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ขอแนะนําการกรอกแบบและการยื่นคําขอรับ 
การรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ 

การกรอกแบบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-01) 
1. ชื่อองคกร/หนวยงาน 

 ระบุชื่อเต็มหนวยงานของราชการ หรือองคกร/หนวยงานที่ไดจดทะเบียนกับกระทรวงพาณิชย 

2. สถานที่ต้ังสํานักงานใหญ 
 ระบุสถานที่ต้ังของสํานักงานใหญ 

3. หมายเลขโทรศัพท โทรสาร และ e-mail address 

 ระบุหมายเลขโทรศัพทและโทรสารของสํานักงานใหญ และ e-mail address ของบุคคลที่เปนตัวแทน

ของสํานักงานใหญที่สามารถติดตอไดสะดวก 

4. ขอบขายการทดสอบที่ขอรับการรับรองฯ 

ระบุในเอกสารประกอบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-02) ขอ 7 

5. ชื่อหองปฏิบัติการและสถานที่ต้ัง  
ระบุชื่อและสถานที่ต้ังของหองปฏิบัติการที่ตองการขอรับการรับรอง 

6. หมายเลขโทรศัพท โทรสาร และ e-mail address ของหองปฏิบัติการ   

ระบุหมายเลขโทรศัพท โทรสาร และ e-mail address ของผูบริหารหองปฏิบัติการหรือผูแทน

หองปฏิบัติการที่สามารถติดตอไดสะดวก 

7. การลงนามผูยื่นคําขอ 

เปนหัวหนาหนวยงานของราชการ หรือผูที่มีอํานาจลงนามตามเงื่อนไขในหนังสือรับรองของการ

จดทะเบียนไวกับกระทรวงพาณิชย พรอมทั้งประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามีระบุในเงื่อนไขใน

หนังสือรับรองของการจดทะเบียน) หรือเปนผูรับมอบอํานาจซ่ึงตองมีหนังสือมอบอํานาจของผูที่มี

อํานาจลงนาม พรอมอากรแสตมป (ตามบัญชีอัตราอากรแสตมป กรมสรรพากร)  
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ขอแนะนําการกรอกแบบและการยื่นคําขอรับ 
การรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ 

การกรอกแบบเอกสารประกอบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-02) 
1. ขอมูลทั่วไป  

 ในขอ 1.2 สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ 

2.  วัตถุประสงคที่ขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการ   

ระบุวัตถุประสงคและมาตรฐานที่ขอรับการรับรองฯ  สําหรับหองปฏิบัติการที่ไดรับการรับรองฯ แลว 

หากประสงคขอขยายขอบขายหรือตออายุหนังสือรับรอง ใหระบุวันที่ยื่นขอขยายขอบขายหรือตออายุ

หนังสือรับรอง และหมายเลขการรับรองระบบงาน    

3. ขอมูลจําเพาะ  

ระบุชื่อผูบริหารหองปฏิบัติการหรือผูแทนหองปฏิบัติการที่สามารถติดตอไดสะดวก ชื่อผูจัดการดาน

คุณภาพ และขอมูลระบบคุณภาพ 

4. เอกสารระบบคุณภาพของหองปฏิบัติการที่เปนไปตามขอกําหนด ISO/IEC 17025 ดานการบริหาร  

ทําเคร่ืองหมาย   และระบุชื่อเอกสารอางอิง / เลขหัวขอหรือเลขหนาตามคูมือคุณภาพ/เอกสารที่

เกี่ยวของของหองปฏิบัติการที่เปนไปตามขอกําหนด ISO/IEC 17025:2005 ดานการบริหาร  

ทําเคร่ืองหมาย  X หากไมมีเอกสารที่เปนไปตามขอกําหนดฯ 

5. เอกสารระบบคุณภาพของหองปฏิบัติการที่เปนไปตามขอกําหนด ISO/IEC 17025 ดานวิชาการ      

ทําเครื่องหมาย   และระบุ ชื่อเอกสารอางอิง/เลขหัวขอหรือเลขหนาตามคูมือคุณภาพ/เอกสารที่ 

เกี่ยวของของหองปฏิบัติการที่เปนไปตามขอกําหนด ISO/IEC 17025:2005 ดานวิชาการ  

ทําเคร่ืองหมาย  X หากไมมีเอกสารที่เปนไปตามขอกําหนดฯ 

6. รายช่ือ คุณวุฒิ ประสบการณ และหนาที่ความรับผิดชอบของเจาหนาที่ 

ระบุรายช่ือและรายละเอียดของ หัวหนาหองปฏิบัติการ ผูจัดการดานคุณภาพ ผูบริหารดานวิชาการ

เจาหนาที่ผูควบคุมงาน เจาหนาที่ทดสอบ และผูปฏิบัติงานแทนในทุกตําแหนง หากที่สําหรับกรอกไม

พอใหใชแบบ LA-F-02 เฉพาะหนานั้นเพิ่มหรือใชเอกสารแนบ 

7. ขอบขายที่ยื่นขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ 

ระบุวัสดุหรือผลิตภัณฑที่ทดสอบ รายการที่ทดสอบ ชวงของการทดสอบ วิธีทดสอบ และเทคนิคที่ใช

เฉพาะขอบขายที่ยื่นขอรับการรับรองฯ ความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ หากที่สําหรับกรอกไมพอ

ใหใชแบบ LA-F-02 เฉพาะหนานั้นเพิ่มหรือใชเอกสารแนบ 
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ขอแนะนําการกรอกแบบและการยื่นคําขอรับ 
การรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ 

8. เคร่ืองมือ 

ระบุรายช่ือและรายละเอียดของเคร่ืองมือหลักที่มีผลตอการทดสอบและมาตรฐานอางอิงเฉพาะที่

เกี่ยวของกับขอบขายการขอรับการรับรองฯ หากที่สําหรับกรอกไมพอใหใชแบบ LA-F-02 เฉพาะหนา

นั้นเพิ่มหรือใชเอกสารแนบ 

9. วัสดุอางอิง 

ระบุรายละเอียดและวัตถุประสงคของการใชวัสดุอางอิง เฉพาะที่เกี่ยวของกับขอบขายการขอรับการ

รับรองฯ หากที่สําหรับกรอกไมพอใหใชแบบ LA-F-02 เฉพาะหนานั้นเพิ่มหรือใชเอกสารแนบ 

10. การเขารวมกิจกรรมทดสอบความชํานาญ หรือการเปรียบเทียบผลระหวางหองปฏิบัติการ   

ระบุกิจกรรมทั้งหมดที่หองปฏิบัติการไดเขารวมเฉพาะที่เกี่ยวของกับขอบขายที่ขอรับการรับรอง หากที่

สําหรับกรอกไมพอใหใชแบบ LA-F-02 เฉพาะหนานั้นเพิ่มหรือใชเอกสารแนบ 

 

หมายเหตุ 1. จัดทําแบบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-01) จํานวน 1 

ฉบับ และสําเนา จํานวน 2 ฉบับ (พรอมลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง)   

 2. จัดทําแบบประกอบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-02) 

จํานวน 1 ฉบับ  

 3. สําหรับหองปฏิบัติการที่ไดรับการรับรองฯ แลว  หากประสงคขอขยายขอบขายหรือตออายุ

หนังสือรับรองไมตองกรอกแบบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ 

(LA-F-01) ใหกรอกเฉพาะแบบเอกสารประกอบคําขอรับการรับรองความสามารถ

หองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-02) จํานวน 1 ฉบับ พรอมหนังสือแจงความประสงคขอขยาย

ขอบขายหรือตออายุหนังสือรับรอง 
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ขอแนะนําการกรอกแบบและการยื่นคําขอรับ 
การรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ 

การยืน่คําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบติัการทดสอบ  
1. ดาวนโหลดแบบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-01) และแบบเอกสาร

ประกอบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-02) http://www.dss.go.th 

หรือขอเอกสารไดที่สํานักบริหารและรับรองหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ 

2. กรอกแบบคําขอรับการรับรองฯ และแบบเอกสารประกอบคําขอรับการรับรองฯ ตามขอแนะนําการ

กรอกแบบและการยื่นคําขอรับการรับรองฯ  

3. ยื่นแบบคําขอรับการรับรองฯ  แบบเอกสารประกอบคําขอรับการรับรองฯ และเอกสารประกอบตางๆ 

ตามที่ระบุในแบบคําขอรับการรับรองฯ  ที่ฝายบริหารงานทั่วไป สํานักบริหารและรับรองหองปฏบิติัการ 

กรมวิทยาศาสตรบริการ อาคารหอสมุดวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ชั้นที่ 6  ถนนพระรามที่ 6  เขตราช

เทวี กรุงเทพฯ    

4. เม่ือเจาหนาที่ของสํานักฯ  ทบทวนคําขอรับการรับรองฯ และตรวจสอบความครบถวนของเอกสารแลว 

จะลงทะเบียนและใหหมายเลขคําขอรับการรับรองฯ พรอมบันทึกวันที่และชื่อผูรับคําขอรับการรับรองฯ 

สํานักฯจะไมรับลงทะเบียนคําขอรับการรับรองฯ หากเอกสารคูมือคุณภาพ ข้ันตอนการดําเนินงาน  

และวิธีทดสอบ ฉบับควบคุม ไมครบถวน (เอกสารประกอบอ่ืน ๆ ตามที่ระบุในแบบคําขอรับการ       

รับรองฯ สามารถนํามาสงเพิ่มเติมในภายหลังได). 

5. ผูแทนหองปฏิบัติการนําแบบคําขอรับการรับรองฯ พรอมสําเนา 2 ฉบับ ชําระคาธรรมเนียมในวันที่ยื่น

คําขอรับการรับรองฯ เปนเงิน 1,000 บาท โดยสามารถชําระเปนเงินสดหรือเช็ค (ธนาคารในกรุงเทพฯ 

หรือเขตปริมณฑล) ในนามบริษัท/หนวยงาน  ส่ังจายกรมวิทยาศาสตรบริการ (ดูรายละเอียดอัตรา

คาธรรมเนียม:LA-R-02) ที่ฝายการคลัง กรมวิทยาศาสตรบริการ อาคารต้ัว ลพานุกรม (จากนั้นรับ

สําเนาแบบคําขอรับการรับรองฯ จํานวน 1 ฉบับ และใบเสร็จรับเงินเก็บไวเปนหลักฐาน) 

6. สํานักฯ จะดําเนินการใหการรับรองฯ รายละเอียดตามกระบวนการรับรองความสามารถ

หองปฏิบัติการ (LA-I-02) 
 

หมายเหตุ  1. กรณีที่หองปฏิบัติการประสงคจะยื่นคําขอทางไปรษณีย สามารถนําสงเอกสารทั้งหมดได

ทางไปรษณียถึงสํานักบริหารและรับรองหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ เลขที ่75/7  

ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพ 10400 พรอมแนบเช็ค(ธนาคารในกรุงเทพฯ หรือเขต

ปริมณฑล) ในนามบริษัท/หนวยงาน ส่ังจาย กรมวิทยาศาสตรบริการ  

 2. หากมีขอสงสัยในการกรอกแบบและการยื่นคําขอรับการรับรองฯ สามารถสอบถามไดที่ 

สํานักบริหารและรับรองหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ ถนนพระรามที่ 6          

เขตราชเทวี กรุงเทพ 10400 หมายเลขโทรศัพท  0-2201-7325 และ 0-2201-7125  

หมายเลขโทรสาร 0-2201-7126 หรือ e-mail : bla_las@dss.go.th 
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หองปฏิบัติการทดสอบ  

ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี             เลมท่ี                .  

ลงชื่อ  

วันท่ี  

คําขอเลขท่ี  
สําหรับเจาหนาท่ี 

 

       ตัวอยาง 
คําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ 

สํานกับริหารและรับรองหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ 

 

วันที่     14     เดือน         กรกฎาคม         พ.ศ     2548    
ชื่อองคกร/หนวยงาน  บริษัท อุตสาหกรรมน้ําตาลหวาน จํากัด   
สํานักงานใหญต้ังอยูเลขท่ี        304/74        ซอย           เศรษฐี  
ถนน            วิภาวดีรังสิต  หมูที่               -  ตําบล/แขวง        ทุงสองหอง  
อําเภอ/เขต           หลักส่ี  จังหวัด           กรุงเทพฯ  รหัสไปรษณีย            10210  
โทรศัพท           0-2982-1234  โทรสาร       0-2982-1235  e-mail address  www.sweet.go.th                 
ขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบตาม ISO/IEC 17025:2005 
ขอบขายการทดสอบที่ขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการ  ตามที่ระบุในเอกสารประกอบคําขอรับการรับรอง
ความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ(LA-F-02) 
ชื่อหองปฏิบัติการ           แผนกประกันคุณภาพและผลิตภัณฑ     บริษัท อุตสาหกรรมน้ําตาลหวาน จํากัด  
ต้ังอยูเลขท่ี           22/2  ซอย              -  
ถนน            กรุงเทพ-อางทอง  หมูที่            6  ตําบล/แขวง        บางเสด็จ  
อําเภอ/เขต           ปาโมก  จังหวัด           อางทอง  รหัสไปรษณีย            14130  
โทรศัพท           0-3566-1723  โทรสาร       0-3566-1743  e-mail address         somnuk@hotmail.com  
พรอมคําขอนี้ไดแนบหลักฐานและเอกสารตาง ๆ เพื่อประกอบการพิจารณา ดังตอไปนี้ 
1. คูมือคุณภาพ  ขั้นตอนการดําเนินงาน วิธีทดสอบและเอกสารอื่น ๆ ที่เก่ียวของ(ฉบับควบคุมจํานวน 1 ชุดและฉบับไม

ควบคุม จํานวน 1 ชุด ) 
2. เอกสารประกอบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-02) 
3. หลักฐานประกอบคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการ (ตามที่เก่ียวของ) 

(1) สําเนาทะเบียนการคา 
(2) สําเนาหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทที่มีอายุไมเกิน 6 เดือน 
(3) สําเนาทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคําขอฯ   และหลักฐานการมอบอํานาจ 

ขาพเจาขอใหสัญญาวา 
1. จะชําระคาธรรมเนียมและคาใชจายตาง ๆ ซึ่งอาจเกิดขึ้นจากการดําเนินการตามคําขอน้ีทันทีที่ไดรับแจงใหชําระ 

จากสํานักบริหารและรับรองหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ 
2. จะปฏิบัติตามหลักเกณฑและเง่ือนไขตาง ๆ ที่ สํานักบริหารและรับรองหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ

กําหนด  และท่ีจะมีการกําหนด และ / หรือ แกไขเพิ่มเติมในภายหนาดวย (อางอิงบัญชีรายชื่อเอกสาร  LA-I-01)  
3. ขอมูลรายละเอียดที่ระบุไวในคําขอและขอมูลอื่นที่แนบประกอบเปนความจริง   

ลงชื่อ………………………………………..ผูย่ืนคําขอ 
                       (         นายสมนึก  แดงประทีป          ) 

        (    )   ผูประกอบกิจการ 
       ( )   ผูรับมอบอํานาจ 

 

(โปรดดูรายละเอียดการกรอกแบบและการยื่นคําขอรับการรับรองความสามารถหองปฏิบัติการทดสอบ : LA-G-13) 
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	4. เมื่อเจ้าหน้าที่ของสำนักฯ ทบทวนคำขอรับการรับรองฯ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารแล้ว จะลงทะเบียนและให้หมายเลขคำขอรับการรับรองฯ พร้อมบันทึกวันที่และชื่อผู้รับคำขอรับการรับรองฯ สำนักฯจะไม่รับลงทะเบียนคำขอรับการรับรองฯ หากเอกสารคู่มือคุณภาพ ขั้นตอนการดำเนินงาน  และวิธีทดสอบ ฉบับควบคุม ไม่ครบถ้วน (เอกสารประกอบอื่น ๆ ตามที่ระบุในแบบคำขอรับการ       รับรองฯ สามารถนำมาส่งเพิ่มเติมในภายหลังได้).
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